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ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядження голови районної у місті ради 
01 червня 2016 року

№ 83-р
ІНСТРУКЦІЯ

відповідального за ведення військової обліку військовозобов’язаних і призовників та бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та воєнного часу в районній у місті раді

1. Загальна частина.

1.1. Відповідальний за ведення військової обліку військовозобов’язаних і призовників та бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та воєнного часу в районній у місті раді (далі - відповідальний) призначається розпорядженням голови районної у місті ради.
1.2. Відповідальний повинен знати:
- нормативно-правові акти щодо організації та ведення військової обліку військовозобов’язаних і призовників та бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та воєнного часу, обліку бланків суворої звітності;

- наявність військовозобов’язаних по їх складу, військовим званням, військово-обліковим спеціальностям, ступенях придатності до військової служби;

- кількість військовозобов’язаних, які мають мобілізаційні розпорядження та підлягають призову за мобілізацією, способи їх оповіщення та доставки до збірних пунктів.
2.  Завдання та обов’язки.
2.1. Безпосередньо забезпечує ведення військового обліку, військовозобов’язаних і призовників та бронювання військовозобов’язаних у мирний час та на період мобілізації та воєнного часу.
2.2. Планує роботу щодо ведення військового обліку військовозобов’язаних і призовників та бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та воєнного часу на рік.
2.3. При прийнятті громадян на роботу перевіряє наявність у них військово-облікових документів (у військовозобов’язаних військових квитків або тимчасових посвідчень, виданих замість військових квитків, а у призовників - посвідчень про приписку до призовних дільниць) і встановлює чи, перебувають вони на військовому обліку за місцем проживання;
2.4. Забезпечує повноту і якість обліку всіх військовозобов’язаних і призовників за правилами і формами, установленими Міністерством оборони і Міністерством статистики України;
2.5. Систематично звіряє особові картки працівників із записами у військових квитках та посвідченнях про приписку до призовних дільниць і подає ці картки не рідше одного разу на рік до військових комісаріатів для звіряння з обліковими даними військових комісаріатів;
2.6. Здійснює систематичний облік змін у військовозобов’язаних і призовників сімейного стану, адреси місця проживання, службового стану, технічної підготовки, освіти і у п’ятиденний строк вносить ці зміни до їх особових карток та повідомляє про них у відповідні військові комісаріати у семиденний термін;
2.7. Приймає під розписку від військовозобов'язаних і призовників їх військово-облікові документи для подання у військові комісаріати, звіряння з особовими картками та для інших цілей;
2.8. Своєчасно оформляє бронювання військовозобов’язаних;
2.9 Складає плани заміни фахівців, які вибувають за мобілізацією та у воєнний час, розробляє та здійснює необхідні заходи з підготовки кадрів для заміщення військовозобов’язаних, які підлягають призову до складу Збройних Сил України.
2.10. В 15-денний термін оформлює бронювання уперше прийнятих або призначених на нові посади військовозобовьязаних, а також при зміні у них військово-облікових ознак (склад, військове звання, ВОС, ступеню придатності до військової служби, віку), якщо вони підлягають бронюванню згідно переліку та повідоляють про це військові комісаріати.
2.11. У 15 -денний термін анулює відстрочки від призову та повідомляє військові комісаріати у випадках:
- звільнення військовозобов’язаного;

- закінчення терміну відстрочки;

- переміщення військовозобов’язаного на посаду, за якою відстрочка від призову не надається;

- зміни військово-облікових ознак (військово-облікової спеціальності, військового звання, віку складу та профілю) внаслідок яких військовозобов’язаний втрачає право на відстрочку;

- виключення військовозобов’язаного з обліку у зв’язку з хворобою або досягненням граничного віку перебування у запасі;

- виїзду заброньованого за кордон терміном більш, ніж три місяці.
2.12. Своєчасно вносить зміни та виправлення у посвідчення про відстрочку від призову на військовозобов’язаних при зміні їх облікових даних або умов бронювання з повідомленням до відповідних військових комісаріатів.
2.13. Веде облік та забезпечує зберігання бланків спеціального військового обліку.
2.14. Щороку подає до військового комісаріату список юнаків, які підлягають приписці до призовної дільниці (при наявності такої категорії працівників), у разі відсутності - письмово повідомляє про це військовий комісаріат;
2.15. Забезпечує оповіщення військовозобов’язаних і призовників на вимогу військових комісаріатів і сприяє їх своєчасній явці за цим викликом;
2.16. У семиденний строк повідомляє у військові комісаріати про всіх військовозобов’язаних і призовників заново прийнятих на роботу чи звільнених з роботи;
2.17. Бере на облік військовозобов’язаних і призовників, які заявили про зміни в стані здоров’я, і один раз на місяць повідомляє про це військові комісаріати де вони перебувають на військовому обліку;
2.18. Складає звіти про чисельність працюючих та військовозобов’язаних.
3.  Права.

3.1.Контролює виконання військовозобов’язаними та призовниками правил військового обліку .
3.2. Перевіряє, збирає військово-облікові та інші необхідні для роботи документи у військовозобов’язаних і призовників.
4.  Відповідальність.

4.1. Несе відповідальність за невиконання або неналежне виконання цієї інструкції.
Заступник голови районної у місті ради з питань
діяльності виконавчих органів ради-керуючий

справами виконкому                                                                                   С.О.Личак
