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І Н С Т Р У К Ц І Я 

з охорони праці №3    
для водія автотранспортного засобу (легкового автомобіля) Новозаводської районної у м.Чернігові ради та служби у 
справах дітей районної у місті ради
1. Загальні положення 
1.1. Дія інструкції поширюється на водія автотранспортного засобу (легкового автомобіля) районної у місті ради.
1.2. Інструкція розроблена на основі НПАОП 0.00-6.03-93 „Порядок опрацювання і затвердження власником нормативних актів про охорону праці, що діють на підприємстві”, ДНАОП 0.00-4.15-98 „Положення про розробку інструкцій з охорони праці”, НПАОП 0.00-4.12-05 „Типового положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці”, НПАОП 0.00-1.62-12 „Правила охорони праці на автомобільному транспорті”.
1.3. До роботи в якості водія автотранспортного засобу (легкового автомобіля) допускаються особи не молодше 18 років,  які мають посвідчення водія відповідної категорії, пройшли медичний огляд, вступний інструктаж та спеціальне навчання і перевірку знань з питань охорони праці.

Повторний інструктаж проводиться не рідше одного разу на 6 
місяців.

1.4. Водій є відповідальним  за дотримання  інструкцій з охорони праці всіма особами,  які знаходяться в автомобілі і зобов’язаний вимагати виконання вимог безпеки від всіх осіб, пов’язаних з роботою і обслуговуванням автомобіля.

1.5. Небезпечними і шкідливими виробничими факторами для водія автотранспортного засобу (легкового автомобіля) являються: оглядова яма; частина механізмів, які рухаються; несправний інструмент; етильований бензин; підвищені рівні шуму та вібрацій; підвищене нервове напруження.

1.6. При виїзді на лінію водій автотранспортного засобу (легкового автомобіля) повинен мати при собі посвідчення на керування автомобілем, свідоцтво про реєстрацію автомашини (технічний паспорт), поліс обов’язкового страхування, шляховий лист та дану інструкцію.
2.  Вимоги безпеки перед початком  роботи 
2.1. Перед виїздом у рейс пройти  передрейсовий медичний огляд.

2.2. Перевірити технічний стан автомобіля. Особливу увагу звернути на: справність гальмової системи, системи керування, приладів освітлення та сигналізації, склоочисника, відсутність підтікання  рідини (палива, води,  мастила), стан і ступінь справності акумуляторів, правильність установки дзеркал заднього виду, чистоту номерних знаків; справність шин та відповідність тиску в них, справність ручок і замків дверей салона, наявність вогнегасника та медичної аптечки. Виїзд на лінію на несправному, не перевіреному та не укомплектованому автомобілі категорично забороняється.

2.3. Перед початком робіт з ремонту і технічного обслуговування автомобіля:

2.3.1. Упорядкувати робочий одяг, застебнути обшлаг  рукавів, прибрати звисаючі кінці одягу.

Працювати в легкому взутті (тапочках, сандалях, босоніжках) забороняється.

2.3.2. Перевірити наявність і справність ручного інструменту, пристосувань і засобів індивідуального   захисту:

– гайкові ключі повинні відповідати розмірам гайок і головок болтів, не мати тріщин і забоїн, губки ключів повинні бути паралельні не загорнені, розсувні ключі  не повинні бути ослаблені;
– класти підкладки між губками ключів і головкою болта, а також збільшувати довжину ключа за допомогою труб і інших предметів забороняється;
– слюсарні молотки і кувалди повинні мати трохи опуклу, не косу,  не збиту,  без тріщин поверхню бойка та бути надійно укріпленими на ручці за допомогою клинів;
– ручки молотків і кувалд повинні бути зроблені із дерева твердих і в’язких порід та мати гладку поверхню;

– ударні інструменти (зубило, просічки і т.п.) не повинні мати тріщин, задирок і наклепу;

– зубило повинно бути довжиною не менше 150 мм;

– переносні лампи дозволяється використовувати з максимальною напругою живлення 12В. Вони повинні мати захисну сітку, непошкоджену вилку і шнур.

2.4. Прибрати всі сторонні предмети, які заважають роботі.

2.5. Переконатись в тому, що робоче місце достатньо освітлене, світло не сліпить очі.

3. Вимоги безпеки під час роботи
3.1. Виконувати тільки ту роботу, яка доручена або дозволена  адміністрацією.

3.2. Суворо дотримуватись правил дорожнього руху.

3.3. Не доторкатись до рухомих частин машини  і механізмів, електропроводів і струмоведучих частин електроприладів.

3.4. Бути уважним і акуратним під час виконання роботи, не відволікатись на сторонні  справи і розмови.
3.5. При будь-якій зупинці автомобіль повинен бути поставлений на ручне гальмо.

3.6. Користуватись тільки встановленими проїздами і переїздами.

3.7. Забороняється відчиняти або зачиняти ворота двору (боксу) шляхом натискання на них бампером автомобіля.

3.8. Для початку руху з місця заднім ходом, при ускладненому огляді потрібно користуватись допомогою другої особи та подавати звуковий сигнал.

3.9. Залишати автомобіль потрібно тільки після вжиття заходів, що унеможливлюють його рух під час відсутності водія.

3.10. Злив мастила і води з агрегатів автомобіля робити тільки в спеціальну тару.

3.11. Випадково пролите на підлогу мастило або солідол негайно засипати тирсою або піском і зібрати в спеціально відведене місце.

3.12. Не працювати під автомобілем, який знаходиться на похилій площині. У випадку крайньої потреби прийняти всі заходи, які забезпечують безпеку роботи і загальмувати автомобіль, включити нижню передачу, підкласти під колеса противідкатні упори, забрати ключ від замка запалювання, а кабіну закрити.

3.13. При підйомі й установці автомобіля на домкрат встановлювати його тільки на тверду поверхню.  У разі потреби установки домкрата на пухкий або грузливий грунт, підкладати під нього товсті широкі дошки.

Підкладати цеглини, обрубки дерева та інші випадкові предмети забороняється.

3.14. Не працювати і не знаходитись під автомобілем, якщо останній стоїть на домкраті без спеціальних підставок, що страхують.

3.15. Підлазити під автомобіль і вилазити з під  нього потрібно тільки з боку протилежного проїзду.

3.16. При роботі лежачи під автомобілем використовувати лежаки, килимки, а також надягати захисні окуляри.

3.17. Користуватись тільки справним інструментом і пристосуванням.

3.18. Використаний  обтиральний  матеріал  складати в спеціально встановлені для цієї мети металеві ящики з кришками.

3.19. Якщо спецодяг або руки змочені бензином то не підходити до відкритого вогню,  не курити і не запалювати сірників, запальничок.

3.20. Не працювати і не знаходитись під автомобілем, який висить на тросі вантажопідйомного механізму.

3.21. Огляд і ремонт автомобіля, знаходячись в оглядовій ямі, виконувати в захисних окулярах.

3.22. При роботі поблизу крильчатки вентилятора потрібно зняти з нього  привідний пас.

3.23. При пуску двигуна (у разі потреби) при відкритому капоті прослідкувати щоб у безпосередній близькості до нього не знаходились люди.

3.24. Не допускати роботу двигуна в закритому приміщенні.

3.25. При виконанні робіт з обслуговування акумуляторних батарей дотримуватись наступних правил:

– приєднання акумуляторних батарей до зарядного пристрою і від’єднання їх повинно проводитись тільки при виключеному зарядному устаткуванні;

– перевіряти акумуляторну батарею коротким замиканням забороняється;

– при попаданні кислоти, електроліту на відкриті частини тіла необхідно негайно промити цю ділянку тіла нейтралізуючим розчином (5-10%-ний розчин питної соди), а потім водою з милом.

3.26. Виконуючи роботи разом із кількома особами, узгоджувати з ними свої дії.

3.27. Дотримуватись правил особистої гігієни.

3.28. Для запобігання пожежі на автомобілі забороняється:

– при несправній паливній системі подавати бензин у карбюратор із сторонньої ємкості самоплином за допомогою шлангу  чи іншим способом;

· проводити ремонт паливної системи при працюючому чи гарячому двигуні, увімкненному запаленні;

  – допускати накопичення бруду та мастил на двигуні і карбюраторі;

– залишати в кабіні і на двигуні промащені чи замочені в бензин  обтирочні матеріали;

· підігрівати двигун та інші агрегати відкритим полум’ям, а також користуватись їм в безпосередній  близькості від системи  живлення двигуна (в т.ч. паливних баків);

– курити і користуватись відкритим полум’ям при перевірці наявності палива в баку;
– використовувати для миття двигуна бензин та інші легкозаймисті  рідини.

3.29. Під час заправки автомобіля пальним забороняється: 

– курити та користуватись відкритим  полум’ям;

– проводити ремонтні та регулювальні роботи;

– робота двигуна;

– перелив та розлив пального;

– находження пасажирів в салоні автомобіля.

3.30. Водію автотранспортного засобу (легкового автомобіля) забороняється:

– керувати автомобілем в стані алкогольного чи наркотичного  сп’яніння;

– виїжджати на лінію при захворюванні чи в стані стомлення, який може відбитись на безпечності руху;

– перевозити в салоні автомобіля більшу кількість пасажирів, ніж місць для сидіння чи зазначено в паспорті заводу – виготовлювача;

– рухатись з відкритими дверцями салону.

4. Вимоги безпеки по закінченнюі роботи

4.1. Оглянути автомобіль, поставити його на місце стоянки, вимкнути запалення і загальмувати стоянковим гальмом.

4.2. Про всі зауваження при роботі та несправності автомобіля доповісти безпосередньому керівникові.

4.3. При закінченні обслуговування чи ремонту автомобіля упорядкувати робоче місце, вичистити і укласти інструмент і пристосування в визначене місце.

4.4. Якщо автомобіль залишається на спеціальній підставці, перевірити надійність її установки.

4.5. Після закінчення всіх робіт руки і обличчя  вимити теплою водою з милом. По можливості прийняти душ.

5. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях
5.1. Негайно зупинити автомобіль (припинити ремонтні роботи).
5.2. Включити аварійну сигналізацію й установити знак аварійної зупинки.

5.3. Вжити можливих заходів надання потерпілим домедичної допомоги.

5.4. Сповістити про аварійну  ситуацію адміністрацію.

5.5. При виникненні пожежі на автомобілі, негайно зупинитись, перекрити бензобак, від’єднати  акумулятор і приступити до гасіння  пожежі вогнегасником, піском, землею.

6. Відповідальність
За порушення інструкції винні притягуються до дисциплінарної  відповідальності, а також можуть бути притягнуті  відповідними органами до адміністративної та кримінальної відповідальності згідно з чинним законодавством.

Заступник голови районної у місті ради

з питань виконавчих органів ради-керуючий

справами виконкому                                                                                С.О. Личак
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